KISFALUDY

TURISZTIKAI FEJLESZTESI PROGRAM

Pénziigyi és elszamolasi utmutaté

UTMUTATO Zar6 beszamol6 benyujtasahoz

Kiegészité6 tamogatas a KTH START beruhazasi vagy forgoeszkoz kdlcsdnhoz

TFF-5.1.5.-2026, TFF-5.1.5.-A-2026 és TFF-5.1.5.-B-2026

Modositva: 2026. junius 30.



Tartalom

(2T CYY =YY (o T USSPRPRPR 3
FOQAlOMUEA ... 3
1. Elszamolhatdsagi felt&telek ... 4
2. Tajékoztatd Zard beszamold benyUjitasahnoz..............cceiiiiiiiiiiiiicc e, 5
2.1. Altalanos informéacidk a beszamoldval kapcsolatban: ............c.ccoocveeevioeiveeeieeeeeee, 5
2.2. Szamlaval szembeni kovetelmeények: ... 6
2.3. Kifizetési bizonylatokkal szembeni kbvetelmények ... 7
2.4. Fotédokumentacioval szembeni kdvetelményekK...........cooeiiiiiiiiiiiii e 8
2.5. Bértamogatéas elszamolasaval szembeni kdvetelményekK.............ccccvvviviiiiiiiinnnnnns 9
2.6. Mikddési tamogatas elszamolasaval szembeni kdvetelmények .............cccccueeeeeee 10
3. Benyujtandd doKUMENTUMOK ..........uiiriiiii e e e e e e e e e e eees 10
4. A zard beszamold elfogadasaval kapcsolatos dontés meghozatala és az értesitésre
vONAtKOZO SZADAIYOK ........cooiiiiiiiiii 13
5. A zaré beszamold benyujtasat kdvetéen fennalld kotelezettségek..........cevvvievviiinnnnnnnnn. 14
G 1Y 1= 1 =Y 1= (= 14



Bevezeto

Jelen Pénziigyi és elszamolasi Utmutatd (a tovabbiakban: Utmutaté) célia a Kisfaludy
Turisztikai Tamogatd Nonprofit Zrt. (tovabbiakban: Tamogato) altal a Kiegészité tamogatas a
KTH START beruhazasi vagy forgbeszkéz kblcsénhdéz palyazati konstrukcio keretében kezelt
projektek peénziigyi elszamolasi rendszerének bemutatasa és az ehhez kapcsolédé szabalyok,
feltételek ismertetése.

Az Utmutaté hatalya kizarélag a TFF-5.1.5.-2026, TFF-5.1.5.-A-2026 és TFF-5.1.5.-B-2026
konstrukciokban megvaldsuld projektekre terjed ki.

Jelen Utmutaté mindenkor hatalyos szévege az iranyado, kivéve, ha az adott tamogatoi
okirat (a tovabbiakban: Okirat) ettdl eltéréen rendelkezik.

Fogalomtar

Beszamold: zaré beszamold (a tamogatott projekt befejezéséhez kététt szakmai beszamold
és pénzlgyi elszamolas), amelyet a Kedvezményezettnek a projekt hatalyos koltségvetése
alapjan, a hatalyos Pénzigyi és elszamolasi utmutaté szerint kell elkészitenie.

Kedvezményezett: az Okirat alapjan a Tamogatas kedvezményezettje.

Palyazati dokumentacié: a Tamogatd palyazati felhivasara a Kedvezményezett altal
benyujtott palyazati anyag, amely tartalmazza kiilondsen a TERKO feliileten rogzitett palyazati
adatlapot, valamint a mellékletekként kotelezéen csatolandé dokumentumokat.

Projekt: az Okiratban meghatarozott, és a palyazati dokumentaciéban valasztott tamogathaté
tevékenyseég.

Projekt megkezdése: a projekt megvaldsitasara megkotott elsé szerz6dés, és/vagy az alairt
és a szallitd részérél visszaigazolt, vagy az elbzetes ajanlatra irasban adott megrendelés
hatalybalépésének napja. Jelen konstrukciokban megvalosuld projekt a palyazat
benydujtasanak napjatél sajat felelésségre megkezdhetd. Tamogatas a palyazat benyujtasat
megel6zéen megkezdett beruhazashoz nem igényelhetd!

Projekt fizikai befejezése: a beruhazas, illetve az utolsé projekttevékenység fizikai
teljesitésének napja. Az egyes konstrukcidokban a projekt végsé fizikai befejezési hatarideje a
palyazati felhivas D.7. A projekt befejezése cim(i fejezetében kerllt rogzitésre.

Projekt befejezése: a tamogatott tevékenység akkor tekinthetd befejezettnek, ha az a
tamogatdi okiratban meghatarozottak szerint teljesult, a megvaldsitas soran keletkezett
szamlak kiegyenlitése megtortént, a kéltségvetési tamogatassal létrehozott vagy beszerzett
eszk6z aktivalasra kerllt, és a kedvezményezettnek a tamogatott tevékenység befejezését
tanusito, hatosagi engedélyekkel és bizonylatokkal alatamasztott beszamoléjat, elszamolasat
a Tamogat6é jovahagyta, és a koltségvetési tamogatas folydsitdsa az igazolt tdmogatas-
felhasznalasnak megfelel6 mértékben megtoértént. Az elszamolas keretében az Okirat 2.1.
pontjaban meghatarozott idépontot kdvetéen a projekt fizikai befejezéséig felmerdlt és
pénzugyileg rendezett koltségek szamolhatok el, azaz a szamlan szerepl6 teljesités datuma
nem lehet ezen idészakot megel6z8, vagy meghaladd datum.



Pénziigyi befejezés: a projekt pénzigyileg akkor tekintheté befejezettnek, amennyiben a
fizikai befejezést kdvetéen a felmerult koltségek (pl. munkabér és adoterhei) is kifizetésre
kerlltek. Az egyes konstrukciokban a miikodési koltség és bértamogatas
tevékenységekhez kapcsolodoé koltségek esetében a projekt végs6 pénzlgyi befejezési
hatarideje a palyazati felhivas D.7. A projekt befejezése cimi fejezetében kertilt régzitésre.

Elszamolasi idészak: a palyazat benyujtasatél a projekt fizikai zarasaig terjedd idészak.

Fenntartasi id6szak: a 2=3 konstrukcio esetében a zard beszamolé hianytalan benyujtasat
kovetd naptdl szamitott 1 teljes év (azaz a hianytalan benyujtas masnapjatol szamitott 12.
hénap vége), az 5+5 konstrukciok esetében 2 teljes év (azaz a hianytalan benyujtas
masnapjatél szamitott 24. honap vége).

Projekt zarasa: a Projekt akkor tekinthet6 lezartnak, ha valamennyi vallalt kotelezettség
(beleértve a fenntartasi id6szakot is) teljesult, a kedvezmeényezett a kotelezettségek
megvaldsulasanak eredményeirél szold, az 1 vagy 2 éves fenntartasi idészakot zard
beszamoldjat (fenntartasi jelentését) benyujtotta, azt a Tamogato jévahagyta, valamint a zaré
jegyz6konyv elkészult.

1. Elszamolhatésagi feltételek’

A projekt keretén belll csak olyan koltségek szamolhatok el, melyekre az adott palyazati
felhivas és jelen Utmutatd (a tovabbiakban egyiittesen: Felhivas) lehetéséget nyuijt, és
alapesetben a palyazat benyujtasa soran tervezve voltak, illetve a hatalyos Okirat alapjan
elszamolhatok.

Jelen beszamoléban, kizardlag a vissza nem téritendd tamogatas terhére megvaldsitott
tevékenységekrdl és elszamolt koltségekrél sziikkséges szamot adni! A hitelésszeg
felhasznalasardl a Kisfaludy Turisztikai Hitelkbzpont részére sziikséges beszamolni.

Figyelem! Amennyiben a valasztott tamogathaté tevékenység (épitési beruhazas,
eszkbzbeszerzés) tébb résztevékenységbdl épll fel, és azok megvaldsitasa meghaladja a
fizikai zaras hataridejét, az érintett résztevékenység koltsége kizardlag az alabbi feltételek
egyuttes teljesllése esetén szamolhaté el:

o Onallé funkcionalitas: A hataridéig megvaldsult épitési Gtem vagy beszerzett
eszkozpark 6nalléan, a teljes beruhazas tébbi részétél fiiggetlendl is képes ellatni
funkcidjat (részlegesen megnyithatd, hasznalatba veheté — pl. ha egy szauna csak
kalyhaval miikbdbképes, a szerkezet kialakitasra kerlilt, de kalyha hianyaban nem
mUikédtethets, akkor a szerkezetkialakitas nem szamolhato el).

o Hatésagi megfeleléség: Az elkészilt rész rendelkezik a mikodéshez szukséges
minden mindenkori hatésagi engedéllyel (hasznalatbavételi engedély, miikbdési
engedély — amennyiben relevans).

o Finanszirozasi elkiilonithetéség: A két finanszirozasi forras (hitel és tamogatas)
kdzotti elszamolasi atfedés vagy keresztfinanszirozas nem megengedett!

' A koltségek elszamolasa mindig a hatalyos, vonatkoz6 szabalyozasok (Aht., Avr., Felhivas) az Okirat
és a hatalyos Altalanos Tamogatasi Feltételek (a tovabbiakban: ATF) cimii dokumentumban foglaltak
alapjan térténhet.



2. Tajékoztaté Zaré beszamolé benyujtasahoz

Jelen konstrukciéban a zaré beszamold? benyUjtasara kizarélag a Turisztikai Projekt Ertékeld
és Kovetd Rendszerben (tovabbiakban: TERKO) van lehetéség.

2.1. Altalanos informéaciok a beszamoléval kapcsolatban:

- A projekt megvalositasarol készitett zaré beszamolo strukturaja:
a) pénziugyi elszamolas keretében el kell szamolni a projekttel 6sszefliggésben
ténylegesen felmertilt, pénzigyileg rendezett, elszamolni kivant kéltségekkel és
b) szakmai beszdmolé keretében be kell szamolni a projekt szakmai
megvalositasardl, az Okiratban vallaltak teljesitésér6l az egész projekt
megvaldsitasa soran.

A tevékenység fizikai (szakmai beszamold) és pénzigyi (pénziigyi elszamolas)
megvalésitasat bemutaté zarébeszamold benyujtasanak hataridejét az Okirat és a
Felhivas rogziti. Jelen konstrukcioban részbeszamoloéra nincs sziikség, kizardlag
zaré beszamolé benyiujtasara van lehetéség.

- A szakmai beszamoléban a Kedvezményezett a tamogatott tevékenység (ingatlan
fejlesztése, bévitése és/vagy eszkdzbeszerzés és/vagy immateridlis eszkdzdk beszerzése
és/vagy értékesités szolgaltatasi szinvonal emelése és/vagy mikodési tamogatas és/vagy
bértdmogatas) megvaldsitasardl ad szamot. A megvaldsitott feladatoknak (beszerzett
eszkdzok, beruhazas elemei stb.) igazodniuk kell a pénzugyi elszamolas koltségsoraihoz.
A tdmogatott tevékenység tartalma rovid leirasanak az elvégzett tevékenységre szikseges
korlatozodnia (pl. beszerzésre kertlt 2 db hiité, teljes korl nyilaszaré csere tortént — 6 db
ablak cseréje).

- A projekt megvalositasanak kezdd id6pontja a projekt megvaldsitasara megkotott elsé
szerz8dés vagy az alairt és a szallitd részérdl visszaigazolt, vagy az elbzetes ajanlatra
irasban adott megrendelés hatalyba lépésének napja, vagy a Tamogatoi Okirataban
talalhatd, a projekt megvaldsitasanak tervezett kezdeteként megjeldlt idépont, azzal a
kiegészitéssel, hogy a legkorabbi idépont a palyazat benyujtasanak napja lehet.

- A projektekhez kapcsoldédd szamlak kifizetésének legkésdbbi datuma a Zaré beszamold
benyujtasanak datuma, de legfeljebb a Tamogatdi Okirat 2.3.2. pontjaban meghatarozott
nap lehet.

- A beszamoléhoz csatolni sziikséges jelen Utmutatd részét képezd 3. Benyujtandé
dokumentumok fejezet szerinti valamennyi dokumentumot, amely alatdmasztja az eredeti
célkitiizés megvaldsulasanak tényét.

- A szakmai beszamold kotelez6en csatolandé mellékleteként kell benyujtani a projekt
elérehaladasat igazol6 fotédokumentaciét.

- Szdbbeli megallapodas alapjan koltségelszamolasra legfeljebb netté 200.000 forintot meg
nem halad6 6sszegli megrendelések esetén kerulhet sor (a beszerzés teljes 6sszege az
irdnyado). Jelen tipusu megrendelések dsszege projektenként maximum netté 1.000.000
Ft értékhatar eléréséig alkalmazhatd, azaz a netté 200.000 forintot meg nem haladé
megrendelések 6sszege — szallitétol figgetlendl — 6sszeszamitando.

- Nett6 500.000 Ft alatti beszerzés esetén arajanlat benyujtasa nem szukseéges.

- Nettdé 1.000.000 Ft alatti, illetve a netté 500.000 Ft értéki és azt meghalad6 beszerzés
(egyazon szallitétél szarmazoé tébb megrendelés/szerz6dés 6sszege egybeszamitando)
esetében 1 db drajanlat benyujtdsa szikséges (eszk6zbeszerzésnél elégséges a

2 A zaré beszamold két részbél all: szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolas


https://palyazat.kisfaludyprogram.hu/no-auth/belepes
https://palyazat.kisfaludyprogram.hu/no-auth/belepes

forgalmazé weboldalardl kinyomtatott, vagy kifotézott, az arucikk bekeriilési koéltségét
datummal eqgyditt bemutatd ajanlat).

- A Kedvezményezett a pénzigyi elszamolas keretében nem nyujthat be olyan,
készpénzben kiegyenlitett elszamol6 bizonylatot, amelynek az - altalanos forgalmi ado
felszamitasa esetén az altalanos forgalmi adoval novelt - ellenértéke meghaladja az
1.500.000 Ft-ot (még akkor sem, ha a szamla &sszértékénél kevesebb 6sszeg keriil
elszamolasra a tamogatas terhére).

- Az elszamolasra kerul6 egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat (a piaci
arat a Tamogato ellenérzi).

- Kozbeszerzési értékhatar alatt vagy koézbeszerzési kotelezettség hianyaban az egy
szallitotol (vallalkozétol) a netté 1.000.000 Ft 6sszértéket eléré megrendelés/vallalkozoi
szerz6dés (t6bb megrendelés/szerz6dés dsszege egybeszamitandd) esetén a szallitd
kivalasztasahoz, a piaci arnak valé megfelelés biztositasahoz, a Kedvezményezettnek a
beszerzés targya vonatkozasaban legalabb 3 db, egymastél és a Kedvezményezettol
fliggetlen, egymassal 0Osszehasonlithatd, a szallitd kivalasztadsanak idépontjaban
érvényes arajanlattal kell rendelkeznie (a netto 1.000.000 Ft értéket elér6 beszerzés
esetében akkor is sziikséges a 3 db fiiggetlen arajanlat megléte, ha az elszamolhaté
kéltségek tekintetében a szamla O6sszértékétél kevesebb 6sszeg keril elszamolasra a
tdmogatas terhére).

- A szokasos piaci arnak valé megfelelést alatamaszté dokumentumokat a Tamogaté az
esetleges helyszini ellen6rzés soran is ellenérzi (a piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett
feladata és felel6ssége).

- A netté 500.000 Ft érték alatti szamlak (kisdsszegli szamlak) esetében elegendd a
bizonylatok adatait megadni a TERKO-ben. igy azokat és az azokhoz tartozd egyéb
bizonylatokat nem sziikséges csatolni az elszamolashoz! Kivételt képeznek ez aldl a
mikodési koltségek, amelyek esetében Osszegtdl flggetlenll koételez6 a bizonylatok
benyujtasa.

- A szamlak rogzitésekor minden esetben a szamla tényleges értékét, azaz az azon
szereplé nettd, afa és brutté, Osszegeket sziikséges feltiintetni. Kizarélag az
elszamolni kivant 6sszeg adhaté meg tetszélegesen®!

- Az elszamolas soran a benyujtott elszamolé bizonylatoknak el kell érnie a szamlankénti
legaldbb nettdé 20.000 Ft-os értéket (a nettd 20.000 Ft Osszértéket el nem éré szamla
elutasitasra kerul). Ez aldl kivételt képeznek a mikodési koltségek, amelyek
elszamolasanak feltételeit jelen utmutato 2.6. fejezete tartalmazza.

- Beszamold csak hatalyos Okirathoz kapcsoléddan nyujthaté be!
2.2.Szamlaval szembeni kévetelmények:

- A Kedvezményezett a hatélyos jogszabalyok (az altalanos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi
CXXVII. térvény, az adbdzas rendjérél szol6 2017. évi CL. toérvény) szerint a
Kedvezményezett nevére kiallitott szamviteli bizonylatok eredeti példanyat szkennelve
koteles a pénzlgyi elszamolas részeként felcsatolni (a szamviteli bizonylatok eredeti
példanyat a Tamogaté egy esetleges helyszini ellenérzés alkalmaval ellenérzi).

- Az eredeti szamviteli bizonylaton zaradékolasként a projektazonositét, valamint a
kdvetkezd szoveget kell ravezetni: "Tamogatas elszamolasara benyujtasra keriilt
................ Ft 6sszegben”. A devizaban kiallitott szamviteli bizonylat esetén devizaban
és forintban is régziteni szlikséges a zaradékot. Amennyiben a Kedvezményezett forinttél
eltér6 pénznemben kiallitott szamviteli bizonylatot nyujt be, a pénzigyi elszamolasban a

3 Példa: a szamla tényleges értéke: nettd 100.000 Ft + 27.000 Ft afa = bruttd 127.000 Ft (ez a szamla
tényleges értéke), az elszamolni kivant 6sszeg 60.000 Ft (ez a tetszélegesen megadhato érték).



szamviteli bizonylatok értékét forintban kell megjeldlni, a szamviteli bizonylaton szereplé
deviza értékét a pénzigyi teljesités napjan érvényes MNB hivatalos devizaarfolyamon kell
atszamitani forintra.

- Amennyiben szerz6déskotésre nem kertilt sor (ezaltal teljesitésigazolas kiallitasara sem),
ugy az eredeti szamviteli bizonylatokra a Kedvezményezettnek a szamlan igazolnia
szlkséges a teljesitést a ,teljesitést igazolom” széveg ravezetésével, valamint cégszeri
alairasaval*. A szamviteli bizonylaton (szamlan) torténé teljesitésigazolas abban az
esetben alkalmazhato, ha a szamlan szerepl6 megnevezésbél egyértelmien kiderul a
teljesités targya.

- A pénziigyi elszamolas soran Kedvezményezettnek mar a zaradékkal és teljesités
igazolassal ellatott bizonylatot kell felcsatolnia!

- Az elszamolas keretében az Okirat 2.1. pontjaban meghatarozott id6pontot (palyazat
benyujtasanak napja) kdvetéen a projekt fizikai befejezéséig felmerllt és pénzigyileg
rendezett koltségek szamolhatok el, azaz a szamlan szerepl6 teljesités datuma nem lehet
ezen id6szakot megel6z6, vagy meghaladé datum.

- Elszamolasra csak olyan szamla nyujthatd be, amelynek pénzlgyi teljesitésére is sor
kerllt. A pénzugyi teljesités maximum 30 nappal lehet késébbi, mint a projekt fizikai
befejezésének datuma.

- Ildegen nyelven kiallitott szamla esetén a pénzlgyi elszamolast alatamasztoé bizonylatok
azonosithatésaga érdekében a Kedvezményezett koteles az idegen nyelvi
bizonylatokhoz a Kedvezményezett cégszer( alairasaval ellatott, a f6bb megnevezések
magyar nyelvii forditasat tartalmazé masolatot mellékelni (hiteles/hivatalos forditas
nem szukséges).

2.3. Kifizetési bizonylatokkal szembeni kévetelmények

- A kifizetést igazol6 bizonylatok lehetnek:

a) bankszamlakivonatok (beleértve az elektronikus bankszamlakivonatot is),

b) pénztarbizonylatok,

) pénztarjelentések és

) atermészetes személyek esetében; illetve azon gazdasagi tarsasagok esetében, ahol
annak a szamviteli politikaja errél masképp rendelkezik, a készpénzes/egyszerisitett
szamla igazolja a kifizetés tényét.

C
d

Fentiek eredeti példanyat szkennelt valtozatban kell benytGjtani a TERKO-ben.

- Felhivjuk a figyelmet, hogy a szamviteli bizonylatok atutalassal torténd kiegyenlitése
esetén a benyuijtott kifizetést igazold bizonylat kizarélag abban az esetben fogadhaté el,
amennyiben tartalmazza a tranzakcidazonositot, valamint a tranzakcio
terhelésének/kdnyvelésének datumat.

4 Cégszer( alairas:

Egyéni vallalkozé:

A 2009. évi CXV. térvény (Az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrél) alapjan 2010. januar 1-t6l, az
egyéni vallalkozok gazdasagi tevékenységiik soran az "egyéni vallalkozé" megjeldlést és nyilvantartasi
szamat neve (alairasa) mellett minden esetben koételes feltlintetni.

Cég:

Egy gazdasagi tarsasag cégnyilvantartasban szerepl, torvényes képviseletére jogosult
személy(ek)nek a tarsasag nevében, a kdzjegyz6 vagy ligyvéd altal készitett alairasi cimpéldanyban
(alairasmintaban) foglaltak szerint teljesitett alairasa, amely a tarsasag elGirt, elényomott (pecsételt)
illetve nyomtatott neve ala torténd alairds(ok)kal torténik.



2.4. Fotédokumentaciéval szembeni kovetelmények

- A szakmai teljesulést fotodokumentacidval is szikseges igazolni. Tevékenységenként és
eszk6zonként minimum 2 db jé6 mindségu, lehetéség szerint elnevezett fotdé benyujtasa
szukséges. Kérjuk, a szkennelt dokumentumokat ugy elnevezni, hogy azok tartalma,
azonosithato legyen az elnevezésbdél. (Pl: 3 db_munkaruha_fotd; 1 db_kavefozo_fotd)!

- Felujitas/épités esetén a felujitas/épités elbtti és utani allapot dokumentalasa sziikséges.

- EszkOzbeszerzés esetén az uj eszkozrdl annak rendeltetésszerl helyén készult foto
benyujtasa szikséges.

- Nagy felbontasu, szines fotddokumentacido benyujtasa szikséges, amelybdl jol
azonosithato a projekt soran elvégzett fejlesztés/beszerzett eszkdz.

- A megvasarolt eszkdzOknek megszamolhatéan szlkséges szerepelniitk a
fotédokumentacion (Példaul, ha 50 tanyér keriilt beszerzésre, akkor a képen egyszerre 50
tanyérnak sziikséges szerepelnie.).

- Bértdmogatas és mikddési tamogatas igazolasanak céljabdl fotdé dokumentacid
benyujtasa nem szukséges.



2.5.Bértamogatas elszamolasaval szembeni kévetelmények

A bérelszamolas koltségsoron elszamolni kivant 6sszegeket a 4. sz. mellékletként rogzitett
Osszesito tablazatban sziikséges rogziteni. Az ellenérzés megkénnyitésének érdekében ezen
tablazat kitdlteésére kizardlag digitalis uton van lehetéség!

2.5.1. Munkavallalo esetén:

A munkavallalé szocidlis hozzajarulasi adoval novelt bruttd bére szamolhat6 el (beleértve
tehat a munkavallalét és munkaltatét terheld adodkat és jarulékokat). NEM szamolhato el
ugyanakkor: munkabér elszamolas soran a pénzben megvaltott szabadsag, a
betegallomany, tappénz, jutalom, szamfejtett szervizdij és borravald kdltségei, amelyek a
rendszeres munkabér szamfejtés mellett kerlilnek kifizetésre.

2.5.2. Személyesen kozrem(ikodo tag (tarsas vallalkozé), Bt. bel- és kiltag esetén:

Betéti tarsasag (Bt.) bel- és kiltagjanak a nem 0nall6 tevékenységbdl szarmazoé
jovedelemként szamfejtett juttatasa, a munkabérhez hasonlé médon elszamolhaté.

Korlatolt felel6sségli tarsasag (Kft.) tulajdonosanak (tagjanak) a személyes
kézrem(kddésre tekintettel megszerzett, nem 6nallé tevékenységbdl szarmazoé jévedelme
is elszamolhatd, ha az nem munkaviszonybdl és nem megbizasi jogviszonybdl szarmazik.

Amennyiben a személyes kdzremikddésre tekintettel jovedelemszerzés nem torténik, de
a Tbj. szerint a személyesen kdzrem(ikddd tag esetén a minimalbér figyelembevételével
ado- és jarulékfizetés torténik (szocialis hozzajarulasi ado, tarsadalombiztositasi jarulék),
a fizetend6 ado és jarulék 6sszege elszamolhato.

2.5.3. Egyéni vallalkozé/Adészamos maganszemély esetén:

Egyéni vallalkozé (egyéni cég) esetében a vallalkozdi kivét, illetve az azt terheld szocialis
hozzajarulasi ado elszamolhaté.

Amennyiben nem térténik vallalkozoi kivét, de a vonatkoz6 jogszabalyok értelmében a
véllalkozénak adé- és jarulékfizetése (szocidlis hozzajarulasi adé, tarsadalombiztositasi
jarulék) all fenn, amelynek alapja legalabb a mindenkori minimalbér, akkor az igy
megfizetendd add és jarulékteher dnmagaban (tehat vallalkozoi kivét nélkdl) is
elszamolhato.

Atalanyaddézé egyéni vallalkozo esetében elszamolhaté a negyedéves jarulékbevallasban
bevallott atalanyban megallapitott jovedelem (adokédteles és addmentes is) Osszege,
valamint a bevallott szocialis hozzajarulasi ado.

Amennyiben az adészamos maganszemélynek nem szarmazik kifizet6tél szarmazo,
rendszeres bérjovedelme (a kifizet6tél szarmazo bérjdvedelem nem szamolhato el), de a
vonatkozd jogszabalyok értelmében a vallalkozénak ado- és jarulékfizetése (szocialis
hozzjarulasi adod, tarsadalombiztositasi jarulék) all fenn, akkor a medfizetendd adé és
jarulékteher 6nmagaban is elszamolhato.

Amennyiben a vallalkozé kisad6zé és a vallalkozasok tételes addja (KATA) adénem
medfizetésére kotelezett, a havonta fizetend® 50 000 Ft ado koltségének 6sszege teljesen
vagy részben jelen tdmogatasban elszamolhato.

2.5.4. Egyéb rendelkezések

Nem szamolhaté el a jarulékalapot képez6 jovedelmek utan fizetett kisvallalati ado (KIVA).



Nem szamolhaté el olyan munkavallaloval (k6zrem(kddé taggal) kapcsolatosan kdltség,
amely esetében a havi jovedelem 06sszege, vagy koézrem(kddd tag esetében a
tarsadalombiztositasi jarulék alapja nem éri el a havi minimalbér dsszegét.

Egyéb jarulékok, adok vagy dijak, elsésorban a kdzvetlen adok és a munkabéreket terhel
jarulékok és hozzajarulasok csak abban az esetben tekintheték elszamolhato koltségnek,
ha azok kdzvetlenll és feltétlenul a Kedvezményezettet terhelik.

Amennyiben a személyi jdvedelemadordl sz6lo 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban:
Szja tv.) 69. § (2) bekezdése szerinti egyes meghatarozott juttatasoknak mindsilé
kifizetésre kerll sor — az Szja tv. 70. § (2) bekezdése alapjan egyes meghatarozott
juttatasnak min&sil a reprezentacio és az lUzleti ajandék —, abban az esetben a keletkez8
kdzterhek bevallasi és befizetési kotelezettsége a Kedvezményezettet terheli, amely a
Tamogatas terhére nem elszamolhaté.

A tamogatas az alabbi foglalkoztatasi formak esetében nem szamolhaté el:
megbizasi szerzédés keretében foglalkoztatottakra; tartésan tavollévékre (CSED, GYED,
GYES, tartés (egész éves) betegallomany); Ures allashelyekre és fizetés nélkuli
szabadsagon lévé foglalkoztatottakra.

2.6. Miikodési tamogatas elszamolasaval szembeni kévetelmények

3.

Az Uzemszer( mikddéséhez kapcsolodod tevékenysegek kdziuzemi szamlainak benyujtasa
szlkséges (zaradékkal ellatva).

A miikddési tamogatas kdltségsoron elszamolni kivant dsszegeket az 5. sz. mellékletként
rogzitett Osszesitdé tablazatban sziukséges rogziteni. Az ellendrzés megkdnnyitésének
erdekében ezen tablazat kitdltésere kizardlag elektronikus uton van lehetdség!

Tovabbszamlazott kdzizemi szamlak esetén az aldbbi dokumentumok benyujtasa
szUkséges: eredeti kdzmiszolgaltatd altal kiallitott szamla, tovabbszamlazas kereteit
rogzitdé szerz6dés.

A tamogatas terhére nem szamolhaté el: hatralék, éves elszamolas alapjan
megallapitott tdbbletkdltség, barmilyen egyéb kdzizemi tartozas.

A szamlak kapcsan a 2.3. pontban régzitetteknek megfeleld kifizetésigazolas benyujtasa
szlkséges.

Benyujtandé dokumentumok

A zar6 beszamolohoz az alabbi dokumentumok csatolasa szikséges:

Dokumentum neve Formaja/darabszam
Szakmai beszamolo Elektronikusan, TERKO-ben
Pénziigyi elszamolas Elektronikusan, TERKO-ben
Nyilatkozat a tamogatas felhasznalasaréls | Alairt, szkennelt példany

5 Az 1. sz. melléklethez kapcsolddéan — Amennyiben a tdmogatasbdl fel nem hasznalt 6sszeg
keletkezett, azt a vonatkozo jogszabalyok, illetve az Okirat és annak elvalaszthatatlan részét kepezé

mellékletei — igy kiildndsen az Altalanos Tamogatasi Feltételek 4.12. pontja — alapjan koteles
visszafizetni a Kisfaludy Turisztikai Tamogaté Nonprofit Zrt., mint Tamogaté Magyar Allamkincstarnal
vezetett

10023002-00008303-01170014 szamu bankszamlajara.
A kézleményben sziveskedjen feltiintetni a projekt azonositészamat!
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(1.sz. melléklet)

Nyilatkozat a beszamolasi kotelezettség

teljesitéséhez és a tamogatas | Amennyiben a tamogatas elszamolasahoz
elszamolasahoz kapcsolodo | rendelkezésre allo dokumentumokban foglalt
dokumentumokon  szereplé  adatok | adatok k6zétt eltérés van.

eltéréserél Alairt, szkennelt példany

(2. sz. melléklet)

Nyilatkozat a tamogatas | Amennyiben valamely a  beszamolasi
felhasznalasahoz vagy a beszamolasi | y4ielezettseg  teljesitéséhez  sziikséges

kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodo
dokumentum hianyarol
(3. sz. melléklet)

dokumentum nem all rendelkezésére.
Alairt, szkennelt példany

Ingatlan fejlesztése,

bovitése/Eszkozbeszerzés/Immaterialis

eszkozok

beszerzése/Ertékesités, szolgaltatasi szinvonal emelése tevékenység esetén

Arajanlat
(2.1. fejezet alapjan)

- nettd 1.000.000 Ft és azt meghaladd dsszérték
felett 3 db arajanlat

- netté 500.000 Ft értékl és azt meghalado, de
netté 1.000.000 Ft-ot el nem ér6 Osszérték
esetén 1 db arajanlat

Megrendelés
(2.1. fejezet alapjan)

- nettdé 500.000 Ft értékl és azt meghaladd
Osszegli  megrendelések  esetén irasos
megrendeld (szkennelt példany)

Elszamolasi bizonylatok (szamlak)
(2.2. fejezet alapjan)

Zaradékolt és teljesitésigazolt eredeti bizonylatok
szkennelt példanya / 1 pld elektronikus (nettd
500.000 Ft értékii és azt meghaladé dsszegii
bizonylat esetén)

Teljesitésigazolas
(2.2. fejezet alapjan)

A nett6 500.000 Ft értékl és azt meghalado
Osszegl beszerzések esetén

- szallito/vallalkozo nevére
teljesitésigazolas (szkennelt példany)
vagy ennek hianyaban

- az eredeti szamviteli bizonylat(ok)ra a
»teljesitést igazolom” szbveg ravezetése,
amennyiben a szamlan szereplé megnevezésbol
egyértelmien kiderll a teljesités targya

kiallitott

Kifizetést igazolo bizonylatok
(2.3. fejezet alapjan)

A netté 500.000 Ft értékli és azt meghaladd
0sszegl beszerzések esetén az igazol6 bizonylat
szkennelt példanya

Fotd
(2.4. fejezet alapjan)

Tevékenységenként és eszkdzdnként minimum 2
db j6 min6ségi fotd

Bértamogatas esetén

Bértamogatas Osszesitd elszamold tabla
(4.sz. melléklet)

Alairt, szkennelt példany
és

szerkeszthet6 példany (excel tablazat)

Munkaszerz6dés

Az elszamolasra benyujtott munkavallalo
munkaszerzddése.

A Kft. tulajdonosa vagy a Bt. beltagja szamara
munkaszerz6dés megléte nem koételezb, ezért
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ilyen esetben tagi/tulajdonosi nyilatkozat
benyujtasa szikséges.
Alairt, szkennelt példany

Havi bérjegyzék

Munkavallalo, személyesen kozrem(ikédd tag
(tarsas vallalkozo) esetén.

Egyéni vallalkozéi kivét esetén a vallalkozoi
kivétre vonatkozo nyilvantartast (bérjegyzék vagy
nyilvantartas) és a bevételi nyilvantartast
szukséges benyujtani.

A dokumentumok  benyuljtdsa  6sszegtdl
fuggetlenul sziikséges.

Alairt, szkennelt példany

Jarulékbevallas

Személyesen  kdzrem(kdédd  tag  (tarsas
vallalkozé) esetén a  benyujtott  havi
jarulékbevallas (2508-as bevallas)

Egyéni vallalkozé (VSZJA) kivét esetén a
benyujtott havi jarulékbevallas (2558-as bevallas)
Kisaddz6 esetén a benyujtott éves bevallas
(25KATA bevallas)

Egyéni  vallalkoz6  atalanyad6z6  esetén
benyujtott negyedéves jarulékbevallas (2558-as
bevallas)

Alairt, szkennelt példany

Kifizetést igazol6 bizonylatok

Bér és jarulékok, munkaltatéi terhek kifizetését
igazold bizonylat szkennelt példanya

KATA esetén a targy ho 12-ig befizetett adét
igazold bizonylat

Miikodési tamogatas esetén

Mikodési koltségek 6sszesité elszamold
tabla (5.sz. melléklet)

Alairt, szkennelt példany
és
szerkeszthetd példany

Elszamolasi bizonylatok (szamlak)

Zaradékolt eredeti bizonylatok  szkennelt
példanya (6sszegtél figgetlenil)

Kifizetést igazol6 bizonylatok

Pénzlgyi teljesitést igazold  bizonylatok
(6sszegtdl figgetlendl)

Kérjuk, a szkennelt dokumentumokat ugy elnevezni, hogy azok tartalma, azonosithaté
legyen az elnevezésbdl. (Pl: munkaruha_szamla; kavefozo_szmla; kavefozo_kifiz_biz)!
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4.

4.1

4.2.

43.

44,

A zaré beszamolé elfogadasaval kapcsolatos dontés meghozatala és az értesitésre
vonatkozé szabalyok

.A Tamogaté a zaré beszamolé beérkezésétdl szamitott legfeljebb 60 napon belll az
elektronikus rendszeren keresztil tajékoztatja a Kedvezményezettet a beszamolé teljes
vagy részben torténd elfogadasanak vagy elutasitdsanak tényérél. E hataridébe a
felfiggesztd hatalyu esetek — igy kildéndsen a hianypoétlas - idétartama nem szamit bele.
A zar6 beszamolordl meghozott dontést kovetéen a projekt keretében tovabbi
elszamolasra, tamogatas kifizetésére nincs lehetfség.

Amennyiben a benyujtott szakmai beszamolo és pénzligyi elszamolas formai vagy tartalmi
szempontbdl hianyos, hibas és/vagy az ellenérzés eredményei alapjan nem tdmasztja ala
kell6 mértékben a tamogatasnak a tamogatoi okiratban rogzitett tevékenység(ek)re
torténd felhasznalasat, illetve a benyujtott dokumentacié a jogszabalyi elirasoknak nem
felel meg, akkor a Tamogatoé a hiany pontos megjelolésével hianypaétlast és kiegészitést
ker.

Amennyiben a Tamogaté a beszamolét részben vagy egészben elutasitja, annak tényérél
és okairdl, valamint a tamogatas vagy annak egy része visszafizetésének
kezdeményezésérél TERKO rendszerbdl elektronikus uton killd értesitést a
Kedvezményezett —rendszerben regisztralt — e-mail cimére.

Amennyiben a Kedvezményezett a beszamolasi kotelezettségének hataridében nem tesz
eleget, vagy annak teljesitése soran a tamogatas rendeltetésszeri felhasznalasat nem
igazolja, valamint, ha a zaré beszamoléban a tamogatas (elbleg) teljes dsszegének
elszamolasa nem térténik meg, a projekt megvaldsitasahoz fel nem hasznalt maradvany
Osszegét a Kedvezményezettnek a tamogaté iranymutatasai szerint vissza kell fizetnie.

a) Amennyiben a tamogatasi el6legbdl fel nem hasznalt 06sszeg marad, a
Kedvezményezett kiteles a tamogatasi eléleg fel nem hasznalt részérdl nyilatkozni® és
a fel nem hasznalt tamogatas 0sszegét a zaré beszamold benyujtasaval egyidejileg
visszafizetni. A visszafizetendd 6sszeg teljes — vagy ha a Tamogato részletfizetést
engedélyezett, az engedélyben meghatarozottak szerinti — teljesitéséig a zard
beszamol6 nem hagyhato jova.

b) Amennyiben a Kedvezményezett a beszamolasi kotelezettségének nem tesz eleget,
vagy a Tamogaté a beszamolét részben vagy egészben nem fogadja el, a
Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettségrél szold értesités kézhezvételétdl
szamitott 30 napon belll koteles a jogosulatlanul felvett vagy nem rendeltetésszerlien
felhasznalt tdmogatasi Osszeget (igyleti kamattal’” egyitt a Tamogatd részére
visszafizetni.

¢) Amennyiben a tdmogatas egy részét a Kedvezményezett nem haszndlta fel, de
egyébként a tdmogatas felhasznalasa nem mindsul jogosulatlan, jogszabalysértd vagy
nem rendeltetésszerl felhasznalasnak, a Kedvezményezett ligyleti kamat fizetésére
nem koteles.

6 Kérjiik, amennyiben a tamogatasi eléleg 6sszege nem keriilt teljes mértékben felhasznalasra a projekt
megvaldsitasa soran, azt a ,Nyilatkozat a tamogatas felhasznalasarol” elnevezésii dokumentumba
sziikséges felvezetni.

7 A visszafizetés az Aht. 53/A. §-aban rogzitettek szerint, az tigyleti kamat szamitasa az Avr 98. § (1)
bekezdés a pontja szerint torténik.
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4.5. A projekt akkor tekintheté befejezettnek, ha az az Okiratban meghatarozottak szerint
teljesilt, a megvalodsitas soran keletkezett szamlak kiegyenlitése megtortént, a
koltségvetési tamogatassal |étrehozott vagy beszerzett eszkdz aktivalasra kerllt, és a
Kedvezményezettnek a projekt befejezését tanusitd, hatésagi engedélyekkel és
bizonylatokkal alatdmasztott beszamoléjat, elszamolasat a Tamogatd jévahagyta, és a
koltségvetési tamogatas folydsitasa az igazolt tamogatas-felhasznalasnak megfelelé
mértékben megtortént.

A beszamoloval kapcsolatos eértesitések (hianypotlas, elfogadas, részbeni elfogadas
elutasitas) a TERKO rendszerbdl elektronikus uton kerulnek kikuldésre a Kedvezményezett —
rendszerben regisztralt — e-mail cimére.

5. A zaré beszamol6 benyujtasat kovetden fennallé kotelezettségek

5.1. A projekt akkor tekinthetd lezartnak, ha valamennyi vallalt kételezettség — ideértve
kiléndsen a fenntartasi kotelezettséget, az aktiv NTAK regisztraciot, illetve amennyiben
arra kotelezett, az NTAK iranyaba torténd folyamatos adatszolgaltatas teljesitését —
teljestlt, a kedvezményezett a kotelezettségek megvaldésulasanak eredményeirdl szélo
zaré beszamoléjat (fenntartasi jelentését) benyujtotta, és azt a Tamogatd jovahagyta,
valamint a zaro jegyz6konyv elkészult.

5.2. A Tamogaté fenntartja a jogot, hogy tamogatas rendeltetésszer felhasznalasat és az
ahhoz kapcsolodo eredeti dokumentumokat a fenntartasi idészak végéig a helyszinen is
ellendrizze.

Az Altalanos Tamogatasi Feltételek a Kisfaludy Turisztikai Fejlesztési Program
keretében kezelt Tamogatasokhoz (ATF) 8.2. pontja szerint ,Amennyiben
Kedvezményezett (...) barmely adataban valtozas kovetkezik be, azt kételes a valtozas
bekévetkezésétdl szamitott 8 napon beliil (...) bejelenteni a Tamogato részére.”

Kérjuk a valtozasrol sz06lo bejelentést elektronikus uton az
ugyfelszolgalat@kisfaludyprogram.hu e-mail cimre benyujtani — kiemelt figyelemmel az e-
mail cim valtozasra, tekintve, hogy az értesitések elektronikusan kerilnek kikiildésre.

6. Mellékletek

1. sz. melléklet: Nyilatkozat a Tamogatas felhasznalasarol

2. sz. melléklet: Nyilatkozat a beszamolasi kotelezetiség teljesitéséhez és a tamogatas
elszamolasahoz kapcsolédd dokumentumokon szereplé adatok eltérésérél

3. sz. melléklet: Nyilatkozat a tAmogatas felhasznalasahoz vagy a beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez kapcsolodo dokumentum hianyardl

4. sz melléklet: Bértamogatas 0sszesit elszamolo tabla

5.5z melléklet: Mikddési koltségek dsszesitd elszamolo tabla
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