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Jelen dokumentum a Kedvezményezettek részére nyuijt teljes kori tamogatast az elektronikus
formaban torténé Zaré beszamolo benyujtasahoz a Tamogato altal kialakitott Turisztikai Projekt
Ertékeld és Kdveté Rendszeren (tovabbiakban: TERKO) keresztiil. A Zar6 beszamold Szakmai
beszamolé és Pénzigyi elszamolas részekbdl all, amelyek elkészitéséhez a
Kedvezményezettek els6sorban a Zaré beszamoldé utmutatéban leirtak alapjan
tajéekozédhatnak.

1. Zaré beszamolo benyujtasat megel6z6 lépések

A tamogatas igénylésekor On 6 tevékenység kdziil valaszthatta ki azokat, amelyeket az elnyert
tamogatas keretében megvalositott. Minden tovabbi el6késziiletet a kivalasztott tevékenységek
ismeretében javasolt megkezdeni. Jelen dokumentum 1.2 fejezetében részletezziik, hogyan
ellenérizheti, pontosan mely tevékenységeket jeldlte be a tAmogatas igénylése soran.

1.1 Belépés

A TERKO a https://palyazat.kisfaludyprogram.hu/ cimen érhet6 el. A bejelentkez6 oldalon az e-
mgil cim és a hozza tartozé jelszo beirasaval tud belépni.

Q/Figyelem! Amennyiben harom alkalommal tévesen adja meg jelszavat, vagy elirja az
e-mail cimét, a rendszer automatikusan letiltja a felhasznalo6i fiokot 24 6rara! Javasoljuk,
hogy a 24 6ra leteltét kovetden kérjen Uj jelszét az Elfelejtett jelsz6 funkcié segitségével.

Sikeres belépést kévetsen a TERKO kezddképernydjére jut.

1.2 Tevékenységek attekintése

Sikeres bejelentkezés esetén a kezdbképernyére kerll, neve megjelenik a béngészéablak jobb
felsé sarkaban, alatta az automatikus kiléptetésig hatra lévé idével.

C/Figyelem! Amennyiben belépett a TERKO-be, de 60 percen at nem végez semmilyen
miiveletet, a rendszer kilépteti, €&s ha nem mentette az addig régzitett adatokat, azok a
kilépésnél elvesznek.

Ha felhasznal6i fiokja tdbb tamogatast igényléhdz is hozza van rendelve, vagy On tdbb
palyazaton is indult, valassza ki a Tamogatast igényl6t a nyitdoldali bal felsé blokk elsé pontja
alatt.

TERKG Vendéglats Viktor

Pélyazat statusza szerinti aktudlis meniitérkép


https://palyazat.kisfaludyprogram.hu/

Ezt kbvetden — abban az esetben, ha tébb palyazaton indult — a Tamogatast igényld kivalasztasa
alatt talalhaté Palyazati felhivas kivalasztasa pontban — legérdilé menibél valaszthatja ki a
megfeleld felhivasat.

Tamogatasi konstrukciok:

o Kiegészitd tamogatas a KTH Start beruhazasi vagy forgéeszkoz koélcsonhdz (TFF-5.1.5.-
2026) — Turisztikai szolgaltatok szamara nyujtott tamogatas a 2=3 promacio keretében

o ET-Kiegészit6 tamogatas a KTH Start beruhazasi vagy forgdeszkdéz kolcsénhoz
ETTEREM (TFF-5.1.5.-A-2026) — Ettermek szamara nyuijtott tdmogatas az 5+5 promécio
keretében

o CU-Kiegészit6 tamogatas a KTH Start beruhazasi vagy forgéeszkdéz koélcsdénhoz
CUKRASZDA (TFF-5.1.5.-B-2026) — Cukraszdak szamara nyujtott tdmogatas az 5+5
promaécio keretében

Ha egy palyazatot nyert el, akkor a harmadik pont alatt csak kattintson a palyazati azonositoéra.

Vendéglitd Viktor
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Tamogatasi kérelmek Finanszirozas Palyazatok kezelése

Alapadatok Nyomonkoveté Ellendrzé




A nyitooldalon a palyazat kivalasztasa utan megjelené meniitérképen kattintson a
kozépsd, Finanszirozas oszlopban a Nyomonkdvetés gombra. Ezzel a Szakmai beszamol6
oldalra érkezik, ahol a beszamolé kitoltésére lesz lehetésége.

TERKQ - szakmai besz vendéglét Viktor
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Szakmal beszamolo

Pénzigyi elszamolds
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U] dokumentum catolisa

@Figyelem! A Zar6é beszamoldban azokrol a tevékenységekrél szikséges nyilatkoznia,
amelyeket a palyazati adatlapon is megjeldlt, valamint amelyek kapcsan ténylegesen
megvaldsultak a fejlesztések! Amennyiben a mentben atnavigal a Tamogatasi kérelmek modul
Alapadatok almoduljanak Beklildétt adatlap oldalara, az aktualisan kivalasztott palyazata
alapadatait latja, de a mezdkben talalhatd adatokat nem tudja modositani.

A Valasztott tamogathaté tevékenységek megnevezeés alatt taldlja a 6 db, palyazat keretében
valaszthaté tevékenységet, és azon tevékenységek el6tt talal pipat, amelyeket On a palyazat
benyujtasakor az NTAK rendszerben kitdltott adatlapon bejeldlt.
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Amennyiben a palyazati adatlapon bejeldlt, azaz a TERKO-ben szereplé tevékenységek nem
alinak telies dsszhangban az On altal megvaldsitott projekttevékenységekkel, kérjik, hogy
kezdeményezze a tevékenységi korok modositasat!




Ezt elektronikus uton teheti meg, az ugyfelszolgalat@kisfaludyprogram.hu e-mail cimre
kildott cégszerlen alairt nyilatkozattal, amelyben leirja, hogy mirél mire szeretné modositani a
tevékenyégi kort/kordket. A nyilatkozatnak mindenképpen tartalmaznia szikséges a palyazati
azonositészamat is.

Nyilatkozatat a beérkezéstél szamitott 10 naptari napig bezardlag feldolgozzuk. Onnek annyi a
teendéje, hogy a 10 nap leteltét kdvetéen belép a TERKO rendszerbe, és ellenérzi, hogy a
nyilatkozataban kért modositasok megtorténtek-e.

C/Felhivjuk figyelmét, hogy a koltségek elszamolasa a TERKO-ben kizardlag a palyazati
adatlapon szerepld tevékenységek, illetve azok modositasa esetén a Kedvezményezett
altal kezdeményezett és a Tamogato altal jovahagyott modositasban szereplé moédositott
tevékenységi korokhoz igazodva torténhet!

Az egyes tevékenységekhez tartozé6 dokumentacio (fotok, bizonylatok, hatésagi engedélyek)
elékészitését az alabbiakban targyaljuk (1.3 fejezet).

1.3 Csatolando6 dokumentacio (foték, szamlak, bizonylatok) 6sszegyiijtése

A vélasztott tevékenységek megvaldsitasanak igazolasara — a fenti datumok figyelembevétele
mellett — készitse Ossze a feltdltendd fotdkat, bizonylatokat, €s amennyiben engedélykoteles,
épitési, felujitasi tevékenységet valositott meg, a hatdésagi engedélyeket, az alabbiak szerint:

v Kizardlag jél olvashaté dokumentumokat lehet ellenérizni, kérjik lgyeljen a feltoltott fotok,
bizonylatok minésegére.

v' Haladjon tevékenységenként, és egyszerre egy tevékenységhez készitsen 6ssze minden
feltdltendé dokumentumot.

v A szakmai megvaldsitast fotdval igazolhatja. Ha a valasztott tevékenység példaul
Eszkbézbeszerzés, a megvasarolt eszkozrdl készilt 2 db fotét készitse el6. Az
Energiahatékonysag tevékenység esetén fontos, hogy a beépitett eszkozrdl (pl.: napelem, LED
izz6) készllt képen a beépitésifolyamat is lathato legyen (el6tte-utana 1-1 kép). A fotd legyen
szines, j0 minéségu, egyertelmien azonosithato.

v Az el6készitett fotdkat kdnnyen azonosithaté néven mentse el szamitégépén. Példaul, ha
Eszkdzbeszerzés tortént, akkor mentéskor adja neki a tevékenység és az eszkdz
megnevezését: eszkoz_kavefozo

v' A dokumentumok egyéb szabdlyait (értékhatarok, szamlakkal, bizonylatokkal szembeni
formai és tartalmi kdvetelmények) a Zaré beszamolé utmutatoé tartalmazza.

Felhivjuk figyelmét, hogy ha a vonatkozé jogszabalyokban, valamint a Tamogatoi Okiratban,
illetve annak elvalaszthatatlan mellékleiben foglalt elirasok szerint valamely dokumentum
benyujtasa a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, azokat a Zaré
beszamolé keretében elektronikusan fel kell tolteni a TERKO rendszerbe. Felhivjuk
figyelmét, hogy ezen dokumentumok eredeti példanyait, valamint a tamogatés
felhasznalasahoz, illetve a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodd egyéb
dokumentumok eredeti példanyait a Tamogaté helyszini ellenérzés keretében ellendrizheti.



1.4 Nyilatkozatok, kérelmek
1.4.1.Nyilatkozat a tamogatas felhasznalasarol

A Zard beszamolo ellenérzésének keretében a Tamogato vizsgalata kilonosen kiterjed majd
arra, hogy a megvalésitott tevekenység a Tamogatoi Okiratban és annak mellékleteiben foglalt
céloknak megfeleléen, és megvaldsitas folyamata soran a Tamogatas feltételeiben el6irt
eljarasrendet és adminisztrativ, valamint elszamolhatosagi kdvetelményeket betartva valdsult
meg. Ezek teljesllését részben a Kedvezményezett altal tett, - a beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez kapcsolédd, a Zaré beszamolasi utmutaté 3. pontjaban el6irt - nyilatkozat
tamasztja ala. E nyilatkozat megtétele a Nyilatkozat a tamogatéas felhasznalasarol elnevezeési
dokumentum kitéltésével és alairasaval torténhet meg, mely dokumentum a Zaré beszamolé
elvalaszthatatlan mellékletét képezi, azt a Kedvezményezetthnek mindenképpen ki kell
toltenie és fel kell toltenie a TERKO rendszerbe! A nyilatkozat a kisfaludyprogram.hu
honlapon — A ,Zaré beszamol6” cimii rész, 1. sz., ,Nyilatkozat a Tamogatas
felhasznalasarol” ciml, letolthetoé melléklete.

E dokumentum hianya esetén a benyuijtott Zaré beszamolé nem fogadhato el!

A nyilatkozat kitdltését kbvetden, a TERKO-be torténé feltdltéskor kérjlk, az alabbi dokumentum
nevet adja meg: nyilatkozat _tamogatas felhasznalasarol.

Egyéb kifizetési bizonylatok digitalizalasakor, a dokumentum nevéhez és a tevékenységhez is
igazodva az alabbi elnevezést hasznalja pl.: kifizetési_igazolas bankszamlakivonat _eszkéznév

1.4.2 A Kedvezményezett altal kitéltheté egyéb nyilatkozatok

Amennyiben a fentiekben meghatarozott, a Tamogato altal vizsgalandé valamely feltétel nem,
vagy nem maradéktalanul valésult meg, és ez a tény a Zaré beszamolé benyujtasa el6tt mar
ismert az On szamara, lehetésége van ezt a megfelel6 keretek kozétt jelezni a Tamogatonak, adott
esetben korrigalni a hianyt, eltérést. Ezeket a korrekcidkat az alabbiakban felsorolt, kiilonb6zé
nyilatkozatok benyujtasaval tudja a Tamogato felé jelezni.

CJ‘ Figyelem! Az adott témaban benyujtott nyilatkozat az eset korilményeit hivatott
alatamasztani, nem jelenti az abban foglaltak automatikus elfogadasat, igy a Zaré
beszamol6 automatikus elfogadasat sem.

C/Kérjijk, hogy az egyes nyilatkozatok kitoltése el6tt olvassa el a nyilatkozatok végén
talalhaté kitoltési utmutatot!

1.4.2.1 Nyilatkozat a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez és a tamogatas elszamolasahoz
kapcsol6dé dokumentumokon szerepl6 adatok eltérésérél

Kérjuk ellenbrizze, hogy a szamlan, illetve az egyéb, a Zar6 beszamoldhoz kételezé csatolandd
dokumentumokon a palyazat benyujtasakor megadott adatai szerepelnek-e. Hazassag,
cimvaltozas stb. esetén el6fordulhat, hogy a megvaldsitas soran az egyes szamlak vevd adatai
rovatban eltér6 adatok szerepelnek. Amennyiben adatai valtoztak, illetve valamilyen okbol
eltérnek a korabbi nyilatkozataiban (kulondsen: palyazati adatlap, Tamogatéi Okirat) foglalt
adatoktdl, az adatvaltozas tényét és okat a Nyilatkozat a beszamolasi kételezettség
teljesitéséhez és a tamogatads elszamolasahoz kapcsol6dé dokumentumokon szereplé
adatok eltérésérdl elnevezési nyilatkozat (2.sz. melléklet) kitdltésével és feltdltésével szilkséges
jeleznie. Felhivjuk figyelmét, hogy ehhez a nyilatkozathoz az abban foglalt adatok
alatamasztasahoz szikséges okmanyok masolatat is csatolni kell. Amennyiben az egyes
fejlesztésekhez tartozé szamlakon korabban a vevd cim részhez a vendéglatohely cime kerult
rogzitésre, a szamlak a Zaré beszamoloban — e nyilatkozat kitdltése mell6zésével is -
benyujthatdak.



A nyilatkozat kitoltését kovetden, majd a TERKO-be torténé feltdltéskor az alabbi
dokumentumnevet adja meg: nyilatkozat adatok eltérésérél. A nyilatkozathoz tartozé
hivatalos dokumentumok digitalizalasakor, a hivatalos dokumentum nevéhez igazodva az
alabbi elnevezést hasznalja pl.: nyilatkozat szamla adat eltérésrél_hazassagi anyakényvi
kivonat.

</Figyelem! Amennyiben adataiban, korilményeiben olyan valtozas tortént, melyet a
Tamogatonak jeleznie kellett volna, de az valamilyen oknal fogva nem tortént meg, kérjuk,
hogy a bejelentést az adatvaltoztatasra vonatkozé altalanos szabalyok szerint is tegye
meg. Tamogaté az adatvaltozast a TERKO rendszerben a hivatalos bejelentést kdvetéen
vezeti at. Jelen Nyilatkozat kitoltése nem mindsiil hivatalos bejelentésnek, az csak
tajékoztatassal szolgal a Tamogato szamara a Zaré beszamol6 ellenérzése soran. Amig
az adatvaltoztatasra iranyulé hivatalos bejelentés nem torténik meg, a Tamogaté a
hatalyos Tamogatoi Okiratban foglalt adatokat tekinti iranyadonak.

1.4.2.2 Nyilatkozat a tamogatas felhasznalasahoz vagy a beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez kapcsolédé dokumentumok hianyarol

Felhivjuk figyelmét, hogy ha a vonatkozoé jogszabalyokban, valamint a Tamogatéi Okiratban,
illetve annak elvalaszthatatlan mellékleiben foglalt el6irasok szerint valamely dokumentum
benyujtdsa a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez szikséges, azokat a Zaré beszamold
keretében elektronikus Gton fel kell télteni a TERKO rendszerbe. A Zaré beszamoldhoz
kotelezéen benyujtandé dokumentumok felsorolasat a Zar6 beszamolasi utmutaté 3. pontja
tartalmazza. Amennyiben valamely, - a Zaré beszamolasi utmutaté 3. pontjaban felsorolt
-, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges dokumentum nem all
rendelkezésére, annak tényét és korilményeit ezen nyilatkozat benyujtasaval kozolheti a
Tamogatoéval.

Tekintse at és rendszerezze az egyes fejlesztéseket, eszkdzdket bemutatd fotdkat. A fotdkat az
egyeértelmi beazonosithatésag biztositasanak megfeleléen nevezze el. Amennyiben példaul
egy fejlesztés ,el6tte” allapotardl nem készilt fotd, akkor a Zaré beszamoldhoz csatolni kell a
Nyilatkozat a tamogatas felhaszndlasahoz vagy a beszamolasi kételezettség
teljesitéséhez kapcsolodo dokumentumok hianyarol elnevezésl nyilatkozatot (3.sz.
melléklet). A nyilatkozat kitdltését kdvetben, a TERKO-re feltdltés soran az alabbi elnevezést
kell hasznalni pl: nyilatkozat_hianyzé dokumentumhoz_foté LED izz6 csere_el6tt. A digitalis
fotok elnevezésénél térekedni kell a tevékenységhez, eszkdzhdz torténd egyértelmi
azonositasra pl.: LED izz6 csere_elbtt vagy fotd_klima.

Parositsa 0ssze az egyes tevékenységeket a hozzajuk tartozé szamlakkal, bizonylatokkal. Ha
valamely tevékenyseéghez példaul nincs meg a bizonylata, akkor annak hiteles masolatat el
tudja kérni a szallitotél. Ha minden eréfeszités ellenére sem jar sikerrel, akkor toltse ki szintén
ugyanezt a nyilatkozatot. A nyilatkozat kitoltésekor, és a TERKO-re feltdltés soran olyan
dokumentum nevet adjon meg, melyben az a tevékenységnév szerepel, amit a szakmai
beszamolo kitoltésekor is hasznalni fog (pl. nyilatkozat_hianyzo
dokumentumhoz_bizonylat LED izz0)

C/Figyelem! Az adott témaban benyujtott nyilatkozat az eset koriilményeit hivatott
alatamasztani, nem jelenti az abban foglaltak automatikus elfogadasat, igy a Zaré
beszamolé automatikus elfogadasat sem.



2. Zar6 beszamol6 benyujtasa

A Zaré beszamold elkészitését kdvetden megkezdédhet a TERKO-be térténd adatok,
informacidk és dokumentumok rogzitése. A tevékenységek technikai részletei az alabbiakban
talalhatoak.

21 Szakmai beszamolo

A webes felllet kezd6képernybjén a bal oldali menltsavbdl valassza ki a Szakmai beszamolo
mendpontot, és kattintson a gombra.

211 Palyazat alapadatok

A Paélyazati alapadatok blokkban a projekt fizikai befejezésének (a beruhazas, illetve az utolsé
projekttevékenység fizikai teljesitésének napja) datumat toltse ki a kis naptar ikonra kattintva,
valamint toltse fel a mar elbkészitett Nyilatkozat a tamogatas felhasznalasardl cimi
dokumentumot (7.sz. melléklet).
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Nem kerlilt benyujtasra

SR Vendégldto Hely Korlatolt Felekisségli Tarsasdg

A kitaitott Nyllatkozat a tamogatds I cimid dokumentum anek helye.

Ebben a blokkban nincs az On altal tovabbiakban kitdltendd mezé.

A blokkban fentieken tul az aldbbi (a beszamolé alkalmaval nem mddosithatd) informaciokat
talalja:

o Zard beszamolo6 statusza: itt a benyujtott palyazati anyag mindig aktualis allapotat
latjia. Amennyiben esetleg hianypétlasra szorul a benyujtott Zaré beszamoldja, itt a
hianypétlas statuszt fogja latni.

e Turisztikai szolgaltatas tipusa

e Gazdalkodasi formakoéd

o Turisztikai szolgaltatasi hely NTAK regisztracios szama

o Turisztikai szolgaltatasi helycime: az az (zlet, amelyre a palyazati igényt
benyujtotta, és a megvaldsitast elvégezte.

o Palyazat benyujtasanak datuma: az NTAK rendszeren keresztil torténd palyazat
benyujtasanak napja.

o Projekt megkezdésének datuma: megegyezik a projekt benyujtasanak napjaval.



21.2 Szakmai beszamolo6

A szakmai beszamoldé a palyazat megvaldsitasa soran a tevékenységekhez kapcsolédé
fejlesztések tartalmanak leirasara, és a kapcsolddo fotodokumentaciok feltoltésére szolgal.

A szakmai beszamoldban kizarélag azok a tevékenységek jelennek meg, melyre az adott
palyazatban tdmogatast kapott (ingatlan fejlesztése, bévitése és/vagy eszkdzbeszerzes és/vagy
immaterialis eszk0zok beszerzése és/vagy értékesités szolgaltatasi szinvonal emelése és/vagy
miikddési tamogatas és/vagy bértamogatas). Uj tevékenység sort nem tud hozzaadni, illetve
tordlni sem tud.

Az alkalmazas pirossal jeldli a kdtelezden kitdltendd mezéket, illetve a megfeleld kitdltési modot
is.

A szakmai beszamold blokkhoz ugy juthat el, hogy az oldal jobb szélén lathatd gorgetésavra
kattintva lejjebb gorditi az oldalt.

TERKOG - Szakmai beszamols Vendéglaté Viktor

O i erbeszerzis

Szakmai beszémolo

Csatalds

A Fejlesztés tartalmanak révid leirdasa elnevezési részhez tetszbleges, az On Aaltal
megfogalmazott médon keriljén régzitésre, hogy a valasztott tevékenységen belil mit valdsitott
meg, €s az milyen célt szolgalt a vendéglatd Uzletben. Példaul: Az étterem konyhajanak
hatékonyabb miikbdéséhez konyhai eszkéz6k (1 db siitd, 1 db hité) vasarlasa tértént, valamint
az étkez6rész hatékonyabb helykihasznalasa és megujitasa érdekében uj étkezbasztalok (4 db)
és székek (8 db) kerliltek beszerzésre.

Amennyiben az adott koltségsoron tevékenység nem kerult megvaldsitasra, ugy egy errdl szolo
nyilatkozat feltdltése szilkséges a tevékenységhez.



Vendéglato Viktor
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[ L Dokumentum fetise noteezst + 0 dokumentum csatolisa
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Szakmai beszamold
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Teiarpoiy
° Eszkbzbeszerzés

Szakmal beszd A karakterek szamanak 200 és 3000 kozatt kell lennie, (Jelenleg: 208)

Pénzigyi elszamolds Az gtterem konyhdjanak d kenyhal eszkizok vasdridsa 16rtént valamint az. meguiitdsa érdakeben g s2ékek |
kerlitek beszerzésre

antkeit CaRMOIdss. A Cas it

F Csatolas

Egyéb dokumentumok

+ U] dokumentum csatolisa

o sz o i o

0Figyelem! A Fejlesztés tartalmanak rovid leirasaban felsorolt tevékenységeknek
igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas egyes soraihoz. A Pénziigyi elszamolasban a
szamlan feltlintetett és elszamolni kivant, vagy a szamla Gazdasagi esemény leirasaban
jelzett tevékenységeket — a Peénziigyi elszamolasban szerepeltetett szamadatok
kivételével — a Fejlesztés tartalmanak rovid leirasaban is fel kell tiintetni.

2.1.3 Fotédokumentacio

A fotédokumentaciot feltdlteni a Csatolas gombra kattintassal lehetséges, amely a fejlesztés
tartalmanak leirasa alatt talalhato.

Doumanm foonéss kotaiezs 4 Uj dokumentum csatoldsa

sy ubton Feidas

Sron S
Lo Szakmai beszamolo

o

Eszkozbeszerzes

A karakterek szamanak 200 s 3000 kzétt kell lennie. (Jelenleg: 208)

Szakmai beszamola
Pénzagyi elszémolés 2 e bony el et IR Kol A YARAIARR I Vo o headne hasrrdldsa g meRlitisa U dtkezs ket
kertiliek beszerzésre.

Kotelezd a2 alitimassts foldomsmenticis ceatolisa. A csalolishar kattintson e

F Csatolis
Egyéb dokumentumok
+ U] dokumentum csatoldsa
o etencrzze a1 acatonat!

A dokumentum feltoltése egy egyszerl felugré ablakban torténik, ahol ki kell valasztani a sajat
szamitogépérdl a feltdlteni kivant fajlt, és megnyomni a Csatolas gombot.
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A tevékenységhez kapcsoldda Uj foto feltsltése

o A beszamolohoz feltoitott dsszes c 100 lenet!

o Iit kell feltltenie a fotokat, eszkbzvasarids esetén a megvdsérolt eszkbzidl 1 darab fotét, épités esetén a kiinduld dllapotrl 1 fotét és a véglegesen elkésziilt dllapotrdl is 1 fotot

Melléklet csatolasa Fajl kivalasztasa

Méret: max. 4 MB
Formatum: png, pdf, jpg, jpeg, doc, xisx, xis, docx

Feltoltés

A feltoltétt dokumentumok tordlheték, cserélheték, ujabbak tdlthetéek fel egészen a Zard
beszamol6 benyujtasaig. Tovabba lehetéség van mind a széveges adatok, mind a csatolando
dokumentumok tébb részletben torténd feltdltésére. Mentés és kilépés utan, késébbi
idépontban a megkezdett Zaré beszamold barmikor folytathato.

— TERKGQ - 5zakmai beszamols Vendéglato Viktor  — _ i
o Uit t Ertis Kievees Rencszer Hitraid iddi 5828 hd =

Koot Fesdss..

Szakmai beszamola

Fransainazis - @ ' o . ‘

TFF-4.1.1-2024 000100

Fefes ak v eirdea
Szakmai beszamold Az gtterem konyhajanak hatékonyabb makadesehez konyhai eszkozok vasarlasa taaent, valamint az etkezeresz érdekeben g &5 szekek
Kerlligk Eﬁﬁjsé
Pénziigyl elszamolds
" coaumanypst B b
F ceatolis

Egyéb dokumentumok

+ Uj dokumentum esatclisa

© i

o m

Tevékenységhez kapcsolddo fotddokumentacio térléséhez a feltoltott fajl kartyajan talalhatd kuka

ikonra kell kattintani, majd a toérlési szandékot megerdsiteni egy felugré ablakban.

Figyelem! A feltolthetd fajlok maximalis mérete egyenként 4 Mbyte, az engedélyezett
fajlformatumok: pdf, xlIs, xIsx, doc, docx, png, jpg, jpeg.
21.4 Egyéb dokumentacié

A Szakmai beszamolé harmadik, egyben utolsé blokkja dokumentumok feltéltésére alkalmas
blokk.

Ebben a blokkban az 1.4. pontban felsorolt nyilatkozatok tolthetéek fel.

Az On altal itt feltdltott dokumentumok hasonléan kezelhetéek, mint a tevékenységsorokhoz
kapcsolodoak: tetszélegesen tordlhetbek, letdlthetbek, ujak tolthetéek fel a mar megismert
felugré ablak segitségével.
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. @ i
10 ey Karlatot Fecesdss Eszkizbeszerzés

A karakterek szamanak 200 és 3000 kozott kell lennie. (Jelenleg: 208)

Fajsaziia

s vinak 10N s
Az dtterem kﬁnag nak kenyhal eszkizok vdsdridsa 16riént. valamint

\equiitdsa érdeksben Gj s sz6kek

Szakmai beszamolo

Fosumemazs
Pénziigyl elszamolds R catomanypal s BE

F Coatolas

—
Fillneve

Festiés citura Csaiominy lipusa

S
-

Egyéb

nyilstkozst pdf 2024.00. 18,

oFigyelem! A felugré ablakban torténé dokumentumfeltoltés a feltoltés gombra
kattintassal azonnal megtorténik, am a tevékenységsorokba rogzitett fejlesztési leirasok
mentéséhez mindig kattintson az oldal aljan talalhaté Mentés gombra, és gy6z6djon meg
a sikeres mentésrél, melyet egy felugré6 Szakmai beszamolé sikeresen mentve

elnevezésii sz6vegdobozban jelenit meg a rendszer.

—  TERKO - szakmai beszamols Vendéglats Viktor - _ (5
- — Ferasd i 5813 - }
) s
B Y Esakorbeszerzés
Venckgiais Hely Kerlalol Feleidss .~
e -
) visdlasa feeient valaming Ndsa deciobitron i .
Fnansziazss ik 4 székek
‘Szakmai beszamola
P caatomany pdf L
Pénzlgyl elszimolds
F Csololés
Egyéb dokumentumok
Filnen et cituma [ —
nyilatkozet pdf 2024 09,18 Eqyéb |
+ 0 dokumentum csatolis

€ st vosaimas,
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Vendéglat viktor
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asaridsa tortént, valamint az étkezérész 65 s26kek

Az én
kerlitek beszerzésre.

Szakmai beszamolg

_ sobbumest .
* esatomany pdf L
Pénziigy elszamolas

¥ Catolis

Egyéb dokumentumok

Fiflnave Felihés dituma Caatoiminy tipusa

nyilethozet paf 20240918 Eoyéd

+ Uj dokumentum esatoldsa

© +comusaion —

Srakmai bieszimoks sikeresen mentve KISFALUDY

2.2 Pénzugyi elszamolas

A Pénzlgyi elszamolas oldal felépitése megegyezik a Szakmai beszamoldéval.

Figyelem! A Palyazati alapadatok és az Egyéb dokumentumok blokkba rogzitett
adatok és feltoltott dokumentumok mind a Szakmai beszamolé, mind a Pénziigyi
elszamolas oldalon megjelennek, igy ezeket elegendé vagy az egyik, vagy a masik
oldalon kitoltenie és elmentenie.

2.21 Koltségtételek

A Pénzugyi elszamolas kozponti eleme a koéltségek elszamolasara szolgalo blokk, amelyben a
felhasznald régziti egyesével a koltségelemeket. A felllet jelzi, hogy mekkora a maximalisan
elszamolhat6 dsszeg, valamint megmutatja ugyanebben a Kéltségek elszamolasa blokkban az
AFA levonési jog mezd értékét is, mely a Tamogatasi kérelmek modul Alapadatok almodul,
Bekiildott adatlap oldal Tamogatast igénylé adatai blokkjaban szerepel (azaz, hogy a projekt
esetében az adott kdltség nettd vagy bruttd elszamolasa lehetséges. Ennek az elszamolhato
O0sszeg megadasakor lesz szerepe az Uj szamlak rogzitésekor.

Vendégldté Viktor -,

HiTad 0k 5455

= B 2

A
© Axitshatt Nyilatkozat 2 timogatas I cimd ésének helye.

Framsziozks - + U] dokumentum csatoldsa

Kiltségek elszamoldsa @ it kell rogzitent a projed soran kapot szamidk és kifizetést gazold bizonylatok astan.

10000007

Szakmai beszamola
Pénziigyl elszamolas

o 1000000 =
Evimyestam

+ 0jtétel rigritése

Egyéb dokumentumok

il neve Felilén dituma Csatolminy lipusa

myllatiazat pof 2024.09. 20 Egyéh [ |

~+ 0 dokumentum csatolisa
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Uj szamla rogzitését az Uj tétel régzitése gombra kattintva tudja elkezdeni, melynek hatasara
egy felugrd ablak nyilik meg, itt rogzitheték az adatok.

—  TERKG - Penziigyl eiszamolas vendégtsVikter
T Tunazia Proje Enseett 4 Kot Rengsze it 0 5455 L = !

[P r——
e — -
miskozeizpar B b B

© Akitoltott Nyllatkozat a timogatas cimi

Temagein iy .
Vendégii Hely Koridtolt Feeidas.

..... warazss - 4 U dokumentum csatolisa

Kdltségek elszamolasa @ Itt kell rogziteni a projekt sorn kapatt szamiak és kifizetést igazold bizonylatok adatait

Szakmal beszamold Nerimim aszamsins e
. 1000000+
Pénziigyi elszémolis

S

on 1000 000 =«
Ervényesitem

+ 0 tétel rogzitése.

Egyéb dokumentumok

il nave Fancnis ginuma Catoiminy tipusa

nyiatkozat pdt 2004.9.20 Egyéd L |

A kotelez6 mezdket piros felirattal jelzi a rendszer. Az egyes adatmezdknél tipusuknak
megfeleléen ellenérzi mar gépeléskor a bevitt adatokat, illetve mezdk kozotti 6sszefuggéseket is
vizsgal, és hiba esetén tajékoztatja a felhasznaldt, pl. ha az elszamolni kivant ésszegnek
nagyobb értéket ir be, mint a szamla brutté végosszege.

Koltség tétel rogzitese () [l S

Szamia netto végosszege ft @ Szimiavigosszegének AFAtarl. gy Ft

[m—p—

AFA levondsi jog alapisn elszémolni kivint 6sszeq Ft Kistsszeqi szémia

Kitség elem

Szamia kiallitsjanak neve Szamia kialitgjanak adészéma

Szémia sorszima Teljesités datuma

Szémia kelte Pénaiigyi tefesités iddpontja

Tovdbind 1 e etintetn hs péisdul s24mi b sasitoen mesi etintetésre a viskot

Rogzitend6 adatok részletesen:

Szamla nett6é végosszege

Szamla végosszegének AFA tartalma: amennyiben a szamla nem tartalmaz AFA-,
kérjuk O forintot irjon a mez&be!

AFA levonasi jog alapjan elszamolni kivant 6sszeg: nem lehet tdbb, mint a szamla brutté
végdsszege, amelyet szamol és megjelenit a feliilet. Az el6z6ekben emlitett AFA levonasi
jog alapjan a mezo6 kitoltésekor piros felirattal figyelmeztet a feliilet a mez6 alatt a
maximalisan beirhaté elszamolhaté 6sszegre, pl.: Max.: 100 000 Ft (a megadott AFA
levonasi jog alapjan: "Ervényesitem")

Fontos, hogy az elszamolni kivant 6sszeget minden esetben a szamla zaradékan is
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fel kell tiintetni a Zaré beszamolo6 utmutatoé szerint.

Koltség elem: A koltségelem minden esetben ,Egyéb”.

Tevékenység: a kivalasztott koltségelem alapjan, az ahhoz tartozé tevékenységek kozil
valaszthat pontosan egyet az adott szamlahoz (ingatlan fejlesztése, bdvitése és/vagy
eszkozbeszerzés és/vagy immaterialis eszk6zOk beszerzése és/vagy értékesités
szolgaltatasi szinvonal emelése és/vagy miikddési tamogatas és/vagy bértamogatas)
Szamla kiallitéjanak neve

Szamla kiallitéjanak adészama

Szamla sorszama

Teljesités datuma: korabbi, vagy meg kell egyezzen a szamla keltével. Az itt megadott értéket
a felllet automatikusan bemasolja a szamla kelte és a pénzugyi teljesités idépontja mezékbe
is, melyek természetesen ezt kovetéen is modosithatok.

Szamla kelte: nem lehet korabbi, mint a Projektkezdés datuma.

Pénziigyi teljesités idépontja: késdbbi, vagy megegyezik a szamla keltével.

Gazdasagi esemény rovid leirasa: itt rogzithetéek pl. a szamlan szerepld tételek mennyisége,
mennyiségi egysége. Itt tudja feltiintetni, ha példaul a szamlan szettben kerult feltintetésre a
vasarolt eszkoz. Itt tlintetheti fel azt is, ha nem a szamlan szerepl6 teljes 6sszeget kivanja
elszamolni (pl.: nem tamogathaté tevékenység, vagy amennyiben a szamla &sszértéke
meghaladja a tAmogatasi 6sszeget).

2.2.2 Adatok rogzitése szamladsszesito esetén

A pénzlgyi elszamolas soran a Miikédési tamogatas és Bérelszamolas koltségsoron elszamolni
kivant 0sszegeket a Tamogato altal a palyazat honlapjan kozzétett Bértamogatas dsszesitd
elszamolo tablaban (4. sz. melléklet) és/vagy a Mikddeési koltségek dsszesité elszamolé tablaban
(5. sz. melléklet) szikséges rogziteni. Ennek kitoltéséhez a honlapon talalhatd Excel fajlban
taldlhaté Segédlet fulon szerepel bévebb informacid. Az ellenérzés megkonnyitésének
érdekében ezen tablazat kitoltésére kizarélag digitalis uton van lehetéség!

A Térkében a szamlarészletez6n szerepl6 adatokat a kovetkez6képpen szukséges rogziteni:

Szamla nett6é végosszege: dsszesitd tablazatban szerepld nettd 6sszegek dsszesen
Szamla végosszegének AFA tartalma: amennyiben a szamlarészletez6 nem tartalmaz
AFA-t, kérjiik 0 forintot irjon a mezébe! Bérkoltség esetén az Afa nem értelmezhets, kérjiik
a szuperbruttdé (munkavallaléi és munkaltatéi jarulékokkal megemelt) dsszeget a nettd
végosszeghez beirni.

AFA levonasi jog alapjan elszamolni kivant 6sszeg: nem lehet tdbb, mint a szamla brutté
végodsszege, amelyet szamol és megjelenit a felillet. Az el6z6ekben emlitett AFA levonasi
jog alapjan a mezé6 kitoltésekor piros felirattal figyelmeztet a felillet a mez6 alatt a
maximalisan beirhat6 elszamolhaté 6sszegre, pl.. Max.: 100 000 Ft (a megadott AFA
levonasi jog alapjan: "Ervényesitem")

Koltség elem: a kdltségelem minden esetben ,Egyéb”.

Tevékenység: a Mikodési kdltségek vagy Bérelszamolas kategoriak kozll valassza ki a
megfelel6t

Szamla kiallitéjanak neve: Bérelszamolas esetén a Kedvezményezett (palyazod) neve,
Mikodeési koltségek esetén ,Kbzlizemi szolgéltato”

Szamla kiallitéjanak adészama: Bérelszamolas esetén a Kedvezmeényezett (palyazo)
addszama, Mlkodési koltségek esetén ,Miikbdési kbltségek bsszesitd”

Szamla sorszama: Bérelszamolas esetén ,B”, Miikddési koltségek esetén ,M”

Teljesités datuma: a szamladsszesité szerepld szamlak koézul a legkésébbi teljesités
datuma. Az itt megadott értéket a felllet automatikusan bemasolja a szamla kelte és a pénzigyi
teljesités id6pontja mezdkbe is, melyek természetesen ezt kdvetéen moédositandok.
Szamla kelte: a szamladsszesit6 alairasanak datuma

Pénziigyi teljesités idépontja: a szamladsszesitében rogzitett szamlak kozul a legutolso
kifizetés datuma.

Gazdasagi esemény rovid leirasa: Bérelszamolas esetén ,Bérelszamolas koéltségek
Osszesitd”, Mikodési koltségek esetéen ,Miikédesi koltségek 6sszesits”
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A Mentés gomb akkor valik aktivwva, ha minden adatmez® helyesen Kkertlt kitoltésre.
Amennyiben a gomb inaktiv, valamelyik mez&nél pirossal hibalizenetet jelez a rendszer, az
adatok javitasra szorulnak. A Mentés gomb megnyomasara az adatok bekuldésre keriinek a

Tamogaté rendszerébe, és megjelennek a Kobltségek elszamolasa blokkban egy kartya
formajaban.
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Egyéb dokumentumok
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A feltoltdétt dokumentumok toérdlheték, cserélhetdk, ujabbak téltheték fel egészen a Zaré
beszamolé benyujtasaig.

A mar felrogzitett koltségadatok modositasara a szamla kartyajanak jobb felsd sarkaban
talalhato ikonra (...) kattintéds hatasara megjelend menu segitségével van lehetéség.

Tovabba lehetéség van mind szamlak és egyéb bizonylatok adatainak, mind a csatoland6
dokumentumok tébb részletben torténd feltdltésére. Mentés és kilépés utan, késbébbi
idépontban a megkezdett Zaré beszamold barmikor folytathaté.
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Koltségek elszamoldsa @ it el iogzeni & projek sordn kapott s2amiak & kifizetést igazold baonylatok adatait

TRRA11-2024000100

300000+ 100 000

Szakmal beszamolo Ervéryesitem
Pénziiqyi elszimolis [y ——
Arusité Kft.

SoRS2-009123- 2024 20245

Steheszies

=
270 8 ¥ Elszmolas dokumentum feftal..
|

Torés

A Fil feltohés

4 Uj tétel réqritése

Egyéb dokumentumok

A Koltségek elszamolasa blokkban elérheté mentpontok az alabbiak:

* Elszamolasi dokumentum feltoltése: itt arajanlat, megrendelés, szamla, teljesitési
igazolas, kifizetési igazolas csatolasara van lehetéség (Zaré beszamolasi utmutaté 2.1,
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2.2 és 2.3 pontjai alapjan). Megnyomva ugyanaz a felugroé dialogusablak fogadja, mint ami
a kartyan talalhato Fajl feltéltése gomb hatasara jelenik meg.

* Szerkesztés: Iehet6séget biztosit a korabban felvitt adatok moddositasara.
Megnyomasakor az Uj tétel rogzitésekor ismertetett Grlap jelenik meg, az adatrégzités
szabdlyai is azonosak. A Mégse gombot megnyomva az Urlap aljan az adatok visszaallnak a
legutébbi mentett allapotra.

* Torlés: segitségével a korabban rogzitett teljes sor, csatolmanyaival egyutt, véglegesen
torolhetd. A torlés elbtt a rendszer megerésitést kér a mivelethez.

Az elszamolasi dokumentum feltoltése dialégusablakon beliil a csatolt dokumentum
tipusanak kivalasztasa utan a ,Fajl kivalasztasa” gombra kattintva toltheté fel a
dokumentum. A feltolthet6 fajlok maximalis mérete egyenként 4 Mbyte, az engedélyezett
fajlformatumok: pdf, xlIs, xIsx, doc, docx, png, jpg, jpeg.

Elszamolasi dokumentum feltéltése

Q

Arajaniat

Megrendelés
Szamla
Teljesitési igazolas

Kifizetés igazolds

oFigyelem! A torolt tételek a késdbbiekben mar nem allithatéak vissza, azokat
sziikség esetén ujra fel kell rogziteni a feliileten!

A felrdgzitett tételek adatainak egy része a kartyas nézetben is attekinthetd.

A kartyak fejlécének aljan talalhaté csik jelzi az ellenérzés Statuszat. Kezdetben ez
természetesen nem definidlt, ezért ezt szirke szin jelzi, majd az ellendrzés eredményétél
fuggben lehet zOld, sarga vagy piros, attol fliggéen, hogy elfogadas, hianypétlas, vagy elutasitas
eredményt kapott. Az ellenérzés eredményeinek attekintésérél bévebben jelen dokumentum
3.1. pontjaiban olvashat.
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Vendéglatd Viktor
[ret——— <
Kbltségek elszamoldsa

@ it kel rigaiteni a projekt sordn kapott s2midk és kifzetdst iga2oid bizonylatok adatalt

10000007

Fnszingis [T — B
900 000 100 000
. Ervimyesitem
Szakmai beszamols
Pénziigyi elszamolas Egyéb > Eszkdzbeszersés
Esrhiz Arusito KFt.
#30852-see123-2024 024, 03, 81,

1 000_pan.s
270 800 ¢

1270 890
960 G05"T

Ia fextoltdse oteless

+ ril fehoinés

& Ui tétel ogenese

Egyéb dokumentumok

Fineve Fensies dinma Camoiminy tpus

A Zaré beszamold benyujtasa elbtt ugyanez a sav jelezheti pirossal azt is, ha a nagydsszeg
szamlahoz nem kerdlt feltdltésre a szamla képe, amire piros figyelmezteté széveg olvashaté a
kartyan az elszamolhato 6sszeg alatt.

A rendszer a rogzitett tételek alapjan folyamatosan dsszegzi, és kijelzi az elszamolni kivant
Osszeget is, ami a Kbltségek elszamolasa blokk tetején talalhatd. Ez az 6sszeg természetesen

nem haladhatja meg a megitélt tdmogatas Osszegét, ezt a Zaré beszamolé benyujtasakor
ellenérzi is a rendszer.

2.2.3 Kis6sszegli szamla

Figyelem! A Zaré besz’émonlési utmutaté 2.1. pontja alapjan a netté 500 000 forintérték
alatti szamlak esetén a TERKO nem varja el a rogzitett szamlaadatok mellett a szamlak
feltoltését.

Az elszamolas soran a benyujtott elszamolé bizonylatoknak el kell érnie a szamlankénti
legalabb nettd 20.000 Ft-os értéket.

molas

Kéltségek elszdmoldsa @ 1t kel rigziteni a projekd sordn kapott szémidk és kifizetést igazold bizonylaiok adatat
1000 000+
920 000+ 80 000 =
Exvinyesiiom
Szakmai beszimold v
Pénzugyl elszamolis s
2024, 9. 91, 024, 99 82
1 000 600 -+ 20 260 1+
270 000 -+ 5 400 ¢
1270 000 -+ 25 400 5
300 800 ¢+ dne easzeg 20 000 £
yisazegs szials - széala Feltleése wteless sosszeqd nimin
+ Faflfeltahas + il tensnes
+ jaei rogzhese
Egyéb dokumentumok
Faneve Femonés dituma Coatolmany tipwsa

Az az informacio, hogy egy szamla kisd6sszegli, vagy nagyosszegl, mar kijelzésre keril a
szamla szerkesztési nézetében is, igy annak mentése el6tt is rendelkezésre all ez az
informacio.
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2.2.4 Nagyosszegl szamla

}Figyelem! A Zaré beszamolasi utmutaté 2.1. pontja alapjan a netté 500 000 forintérték
feletti szamlak esetén a TERKO elvarja a rogzitett szamlaadatok mellett a zaradékolt
szamlak feltoltését is.

Tovabbi feltéltendé dokumentumok:
e Arajanlat:

o nettd 1.000.000 Ft és azt meghalado6 dsszérték felett 3 db arajanlat

o nettdé 500.000 Ft értékl és azt meghalado, de netté 1.000.000 Ft-ot el nem érd
Osszérték esetén 1 db arajanlat

o Megrendelés:
o nettd 500.000 Ft értékd és azt meghalado dsszegli megrendelések esetén sziikséges
o Teljesitési igazolas:

o A netté 500.000 Ft értékii és azt meghaladé 0Osszegl beszerzések esetén
szallito/vallalkozé nevére kiallitott teljesitésigazolas (szkennelt példany), vagy ennek
hianyaban az eredeti szamviteli bizonylat(ok)ra a ,teljesitést igazolom” szdveg
ravezetese

o Kifizetést igazol6 bizonylat:

o Anetté 500.000 Ft értéki és azt meghalado 6sszegli beszerzések esetén a kifizetést

igazolo bizonylat/bankkivonat feltdltése

TERKG - Penziiqyi elszimola Vendéglts Viktor

1000 000F:

920 000~ 80000

Egyéb » Eszhosheszersés

2.2.5 Benyijtas

Mind a Szakmai beszamold, mind a Pénzilgyi elszamolas oldal aljan szerepel egy Benytjtas
elnevezési gomb. Mindkét oldal aljan talalhaté gomb ugyanazt a miiveletsorozatot hajtja végre,
a teljes Zaré beszamolot benyduijtja vele, tovabbi médositas lehetésége nélkiil.
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C/Figyelem! A Benyiujtas gombot akkor nyomja meg, ha elséként a Szakmai
beszamolét, majd a Pénzigyi elszamolas blokkokat is maradéktalanul feltoltotte, és az
alkalmazas sem irt ki hibalizenetet a gombra kattintva, vagyis minden mezd kitoltésre és
minden dokumentum feltoltésre keriilt.

TERKQ - Penziigyi elsz Vendéglété Viktor

A Benyujtas gombot megnyomva a rendszer ellenérzi a Zaro beszamolé mindkét oldalan
rogzitett adatokat, csatolmanyokat, és egy felugré ablakban tajékoztat az eredményekrél.

Az ellendrzeés lehetséges kimenetelei:

* aZaré beszamold hibakat (is) tartalmaz, igy nem nyujthato be,

* a Zard beszamolé hibakat nem, de figyelmeztetéseket tartalmaz, benyujthato, de a
rendszer felhivja a figyelmet a lehetséges problémakra,

* aZar6 beszamol6 sem hibakat, sem figyelmeztetéseket nem tartalmaz, benyujthato.

Az els6 esetben, ha hibat is tartalmaznak az adatok, a Benyujtas gomb nem valik aktivva,
javitania kell a fennallé probléma(ka)t.

llyen probléméak lehetnek:

nem toltétte ki minden tevékenységéhez a beszamolf leirast,

nem toltétte ki a projekt befejezési datumat az alapadatok kézott,

nem toltétt fel minden elszamolni kivant kéltségelemhez minimum 2 fotét,

nem rogzitett fel minimum 1 kdltségtételt a Pénzigyi elszamolas oldalon,

nem toltott fel nyilatkozatot a tAmogatas felhasznalasarol

nem toltott fel minimum 1 szamlat egy nagyOsszegl szamlatételhez a Pénzlgyi
elszamolas oldalon,

* egy szamla kiallitasi datuma korabbi, mint a projekt megkezdés datuma.
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Adatok ellendrzése benylitashoz
Az alibbi hbik talithatéak a beszimotisi é/vagy slszimolisi adatok kzot:
@ Nem toitt ki minden tevékenységhez beszamold leirdst
@ A projekt meghezdés| és befejezési datumat ki kell oiteni a benydtashoz

o castolandd

@ Legaizb egy pénz0gyi eiszémoldsi 1etel kitelez megaci

@ Nem 1ADT Tel AYIATOZATGN & LMOGATaS Telhasznalasard!

Az alibbi figyelmentetések taldlhatoak a beszamoldsi és/vaqy slszamolisi adatok kizott:

A\ Az slszamolnd kivant dsszeg KISEBE. mint 8 tAmagatds bsszege

A hibak javitasat kdvetéen a benyuijtast ujra megkisérelve a mar javitott problémak azonnal
eltinnek a hibalistabal.

Amennyiben mar csak figyelmeztetés maradt, hiba nem, azt listazza a rendszer, de a
Benyujtas gomb aktivva valik.

llyen lehet az, ha példaul a tamogatasi 6sszegnél kisebb 6sszeggel kivanja benyujtani a Zar6
beszamoldt.

Amennyiben sem hiba, sem figyelmeztetés nem talalhaté a Zar6 beszamoldban, akkor egy
tajékoztatd Gzenetet kap, és megerésités utan bekildheti a Zaré beszamolét.

Adatok ellendrzése benylijtdshoz

Nem taléihatssk hibdk, vagy figyelmeztetésex a 1bgzitett adatokban

Kivénja benyftan a Zar beszamolat?

i | e ]

oFigyeIem! Sikeres bekiildést kovetéen a beszamolé semmilyen adata nem
modosithatd, csak a Tamogatoé altal kezdeményezett hianypoétlas esetén!
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3. Zar6 beszamolé benyujtasat koveto folyamatok
3.1 Hianypétlas

Amennyiben a Tamogaté a Zaré beszamolo ellendrzése soran hianyossago(ka)t tapasztal, ugy
visszakildheti azt a Kedvezményezett részére hianypétlasra.

Err6l On a belépéshez is hasznalt e-mail cimére tajékoztatast kap, tovabba a feliiletre belépve is
latni fogja, hogy a Zaré beszamoldjanak statusza ebben az esetben: Hianypétlas sziikséges.

Figyelem! Amennyiben a felhasznaléi fiok tébb palyazat Zaré beszamoléjat is kezeli,
ugy a hianypétlashoz belépés utan a bal oldali meniisavban ki kell valasztani a megfelel6
Tamogatast igényl6t, és a hozza tartozé megfelel6 palyazatot, melyre hianypétlas keriilt
kiirdsra. A kapcsolodo tajékoztatasban az érintett palyazat azonositéja megjelolésre
kerul!

TERKG - penz 2 Vendéglata Vikor

Hianypétlds szikséges

A hianypétlas szikségességét, és a hianypétlas benyujtasi hataridejét is a Palyazat
alapadatok kozott jeleniti meg a rendszer.

Hianypdétlast kiirhat a Tamogatd a Szakmai beszamold egyes soraira, a Pénzlgyi elszamolas
tételeire, illetve a Nyilatkozat tamogatas felhasznalasardl cimi dokumentum kapcsan is. Azt,
hogy konkrétan melyik oldalon, és melyik sorral kapcsolatban kell hianyt pétolni, az értesitd
uzenet is tartalmazza, illetve a felilet a szamlak kartyainak statuszjelzd savjdban (szamla
kartyajanak fejléce alatti sarga sav), valamint a beszamoldval érintett tevékenység blokkjanak
sarga keretezésével.
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TERKO - penz 2 Vendéglats Viktor

1000 000F

1000000 0-

A z0ld szinl keret a beszamolok kdzo6tt az elfogadott tevékenységre utal, ahogy az elszamolas
esetén a szamla kartyajan a zold sav is ugyanezt jelenti. Ezzel nincs teendbje, mig a sarga szinek
mindkét esetben a hianypétlassal érintett tételeknél lathatdk.

A hidnypaotlasi kérés részleteit a kartyan az ,Ellenérzés” gombra kattintva olvashatja.

Hianypdétlaskor fontos mindkét oldalon (Szakmai beszamold, Pénzigyi elszamolas blokk)
ellendrizni az egyes sorok statuszat, nehogy kimaradjon egy hianypoétlassal érintett tétel.

Amennyiben minden sziikséges modositast elvégzett, akar tébb alkalommal, megszakitva és
kés6bb folytatva a munkat, végezetll a Benydjtas gombra kattintdssal tudja a hianypotlasat
beklldeni. A hianypétlasok kérésekor altalanos szempont, hogy annak tartalmat a lehetd
legjobban részletezni kell, elkerlilend6é az ugyanabban a targyban térténd ismételt hianypétlas
kérésének szikségességét. A hianypotlasok rendezésére kedvezményezettnek 7 naptari nap
all rendelkezésre.

Q/Figyelem! A feliileten is jelzett hianypétlas benyujtasi hatarid6 (7 naptari nap) letelte
utan a Zaré beszamol6é az aktudlis adataival visszakeril a Tamogatohoz, ettél az
idéponttél médositani, benyujtani mar nem tudja.

3.2 Dontés

A Zaré beszamold ellendrzése soran a Tamogatd az alabbi dontéseket hozhatja (az
ellendrzésrdl tovabbi informacio a Zar6 beszamoldval kapcsolatos utmutatdban talalhato):

e a Zaré beszamolé elfogadasra keriilt: a Zardé beszamolé adatai rendben vannak, a
Kedvezményezettnek tovabbi teendbje a beszamoldval kapcsolatban nincs,

e a Zar6 beszamol6 elutasitasra kerilt: a Zar6 beszamol6t a Tamogaté nem fogadta el,
a részletekrél és a teend6krél elektronikus uUton tajékoztatjia a Kedvezményezettet a
belépéshez is hasznalt e-mail cimen keresztll,

e a Zaré beszamol6 részben elfogadasra keriilt: a Tamogatd csokkentett 6sszeggel
fogadta el a beszamoldt, a részletekrdl és a teenddkrdl elektronikus uton tajékoztatja a
Kedvezmeényezettet a belépéshez is hasznalt e-mail cimen keresztul.

Mindegyik ellenérzési eredményrdl e-mailben kap értesitést, a fiékjahoz tartozé e-mail cimre.
Tovabba a fellletre belépve és a megfeleld palyazatat kivalasztva (amennyiben tébbet is kezel)
a Palyazat alapadatai blokkban lathatja a Zar6é beszamol6 aktualis statuszat, tovabba az egyes
sorok kapcsan a részletes eredményeket, megjegyzéseket.
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3.3 Visszafizetés

Amennyiben a Tamogaté a Tamogatas részben vagy egészben torténd visszafizetését rendeli el,
arrol, és a Kedvezményezett ezzel kapcsolatos kotelezettségeirdl elektronikus uton megkuldott
hivatalos levél formajaban értesiti a Kedvezményezettet.

24



